
​PERFIS OFICIAL DE JUSTIÇA DISTRIBUIDOR X OFICIAL DE JUSTIÇA​

​PAINEL DO OFICIAL DE JUSTIÇA DISTRIBUIDOR​

​Ao​​se​​concluir​​a​​tarefa​​de​​ato​​de​​comunicação,​​em​​que​​se​​escolheu​​o​​meio​​“​​central​
​de​ ​mandados​​”,​ ​os​ ​autos​ ​são​ ​encaminhados​ ​para​ ​uma​ ​determinada​ ​central,​ ​previamente​
​cadastrada​ ​pela​ ​unidade,​ ​que,​ ​por​ ​sua​ ​vez,​ ​serão​ ​visualizados​ ​pelo​ ​oficial​ ​de​ ​justiça​
​distribuidor, conforme a tela abaixo:​

​Observar que há 3 abas distintas no painel do distribuidor:​
​1 - Expedientes para distribuição;​
​2 - Expedientes para redistribuição;​
​3 -  Expedientes já distribuídos.​

​Os autos encaminhados à central de mandados serão localizados pelo distribuidor​
​na aba “Expedientes para distribuição”.​

​Após localizar os autos, o distribuidor deve clicar no​​checkbox​​à direita da tela e​
​após clicar em​​DISTRIBUIR​​:​

https://pjeje.github.io/dicas/comunicacao/index.html#utiliza%C3%A7%C3%A3o-da-central-de-mandados
https://pjeje.github.io/dicas/comunicacao/index.html#utiliza%C3%A7%C3%A3o-da-central-de-mandados


​Na tela seguinte de distribuição, o oficial distribuidor seleciona o grupo de oficial e o​
​nome do oficial de justiça a quem serão distribuídos os autos.​



​Clicando no botão​​DISTRIBUIR​​, o usuário passará para a tela final, onde deverá​
​concluir a atividade, clicando no botão​​OK​​.​

​PAINEL DO OFICIAL DE JUSTIÇA​

​Conforme​ ​explicado​ ​alhures,​ ​em​ ​decorrência​ ​da​ ​execução​ ​da​ ​tarefa​ ​de​ ​ato​ ​de​
​comunicação,​ ​em​ ​que​ ​o​ ​juízo​ ​eleitoral​ ​optou​ ​pelo​ ​meio​ ​“​​central​ ​de​ ​mandados​​”,​ ​os​ ​autos​
​serão​ ​distribuídos​ ​(pelo​ ​oficial​ ​de​ ​justiça​ ​distribuidor)​ ​a​ ​um​ ​oficial​ ​de​ ​justiça,​ ​o​ ​qual​
​diligenciará no processo, em obediência à determinação judicial.​

​Orientações gerais sobre o painel do oficial de justiça​

​1​​-​​Realizada​​a​​distribuição​​ao​​oficial​​de​​Justiça​​cadastrado​​na​​respectiva​​central​​de​
​mandados,​ ​os​ ​autos​ ​passam​ ​a​ ​ser​ ​disponibilizados​ ​no​ ​“painel​ ​do​ ​oficial​ ​de​ ​justiça”​
​designado para atuar  no processo, conforme imagem abaixo:​

https://pjeje.github.io/dicas/comunicacao/index.html#utiliza%C3%A7%C3%A3o-da-central-de-mandados


​2 - A partir dos três ícones, localizados à esquerda do painel, o usuário poderá:​
​A) consultar os autos digitais (ícone da seta);​
​B) registrar o resultado da diligência (ícone do lápis)​
​C) conferir o documento utilizado no ato de comunicação (ícone da impressora).​

​3​​-​​Para​​registrar​​a​​diligência,​​clicando​​no​​ícone​​do​​lápis,​​deverá​​o​​usuário​​selecionar​
​as opções disponíveis no​​dropdown,​​referente ao “tipo​​de resultado de diligência”​

​4​ ​-​ ​Nesta​​situação​​hipotética,​​foi​​selecionado​​o​​tipo​​“Intimado”.​​Em​​seguida,​​deve​​o​
​usuário​ ​informar​ ​a​ ​data​ ​de​ ​cumprimento​ ​do​ ​mandado,​ ​a​ ​hora​ ​e,​ ​após,​ ​clicar​ ​em​
​CONTINUAR​​.​



​5​ ​-​ ​Ao​ ​clicar​ ​em​ ​CONTINUAR​​,​ ​o​ ​usuário​ ​deverá​ ​preencher​ ​as​ ​respectivas​
​informações​ ​(tais​ ​como:​​tipo​​de​​documento​​e​​modelo,​​demonstradas​​abaixo,​​na​​sequência​
​de​ ​imagens)​ ​para​ ​lavratura​ ​do​ ​documento,​ ​que​ ​vai​ ​ao​ ​final​ ​registrar,​ ​nos​ ​autos​ ​do​
​processo, o cumprimento da diligência, pelo oficial de justiça.​



​6​ ​-​ ​Ao​ ​final,​ ​o​ ​documento​ ​produzido​ ​pelo​ ​oficial​ ​de​ ​justiça,​ ​que​ ​poderá​ ​ser​ ​uma​
​certidão,​ ​ou​ ​outro​ ​documento​ ​hábil​ ​a​ ​informar​ ​a​ ​diligência​ ​cumprida,​ ​assim​​que​​assinado,​
​passa​ ​a​ ​constar​ ​na​ ​árvore​ ​processual,​ ​sendo​ ​acessível​ ​a​ ​quem​ ​está​ ​consultando​ ​o​
​processo. Conforme ilustração abaixo:​



​CADASTRO DE OFICIAL DE JUSTIÇA​

​É realizado a partir do papel administrador, através do menu principal (canto superior​
​esquerdo), pelo caminho: configuração> pessoa> oficial de justiça​

​Na aba do pré-cadastro, informar primeiramente o CPF, clicar em​​PESQUISAR​​, e,​
​em seguida,​​CONFIRMAR​​.​

​Na tela seguinte, já na aba​​CENTRAIS DE MANDADOS​​, o administrador vincula o​
​oficial de justiça à central de mandado previamente cadastrada, devendo inclusive informar​
​localização física e o papel: que poderá ser “oficial de justiça” ou “oficial de justiça​
​Distribuidor”.​



​Preenchidos os itens, clicar em​​INCLUIR​​:​

​Após a inclusão, o oficial de justiça cadastrado passa a constar na parte inferior da tela:​

​Após esta etapa inicial, é necessário incluir o oficial de justiça, recém-cadastrado, no​
​grupo de oficiais de justiça, pertencente à respectiva central de mandados.​



​IMPORTANTE!!!!!​

​A inclusão do oficial no grupo de oficiais de justiça da central de mandado é medida​
​necessária, sob pena de inviabilizar a distribuição dos autos pelo oficial de justiça​
​distribuidor.​

​Procedimentos:​

​No menu principal, selecionar: configuração> central de mandados>grupo​

​Na tela seguinte, selecionar o grupo correspondente à central de mandados a que​
​está vinculado o oficial de justiça​

​Na aba​​FORMULÁRIO​​, observar que será(ão) disponibilizadas as central(is)  a que​
​o grupo estiver vinculado.​



​Na​ ​aba​ ​OFICIAL​ ​DE​ ​JUSTIÇA​​,​ ​localizar​ ​o​ ​oficial​ ​de​ ​justiça​ ​cadastrado​ ​(à​
​direita​ ​da​ ​tela)​ ​e​ ​movê-lo​ ​para​ ​a​ ​o​ ​canto​ ​esquerdo,​ ​clicando​ ​na​ ​seta​ ​ao​ ​lado​ ​do​
​nome.​



​Com esse procedimento, no momento da distribuição dos autos ao oficial de justiça,​
​pelo distribuidor, será possível que este localize o nome do oficial de justiça através do​
​grupo de oficial de justiça ao qual está vinculado.​


