MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

1. INTRODUCAO

O presente manual tem como objetivo apresentar aos servidores da
Assessoria de Plendrio do Tribunal Superior Eleitoral as novas funcionalidades
criadas para facilitar a gestdo de processos durante a fase do julgamento
colegiado.

Como as novas funcionalidades estdo hospedadas em uma tela cuja
forma de manuseio difere substancialmente das telas atualmente utilizadas
pelos servidores da Assessoria de Plendrio, antes de mostrarmos cada uma das
novidades, apresentaremos alguns conceitos bdsicos destinados a melhor
compreender o funcionamento da tela hospedeira.

1.1. Conceito de fluxo e de tarefa

Quando falamos em framitacdo de um processo eletrébnico dentfro do
Sistema PJe, as nocoes de fluxo e de tarefa vém imediatamente a tona. Mas o
que vem a ser fluxo e tarefa?

Para que o PJe possa funcionar corretamente, mister se faz a construcdo
prévia de uma estrada sobre a qual os processos necessariaomente terdo que
transitar. O ponto de partida desta estrada equivale ao protocolo da nova
acado feita pelo advogado e o ponto de chegada corresponde ao julgamento
definitivo da causa. Tecnicamente, esta estrada € chamada de fluxo e tem as
seguintes caracteristicas:

e Seruma estrada de mdo dupla, ou seja, o processo tanto pode ir
para frente nesse trajeto quanto pode voltar em seu caminho; e

e Ser um trajeto fixo, cujo caminho pelo qual o processo transitard
foi previamente desenhado. A implementacdo de qualquer
mudanca nesse trajeto demandard do administrador do Sistema
a reforma ou construcdo de uma nova estrada.

Se fluxo corresponde G estrada pela qual o processo necessariomente
terd que transitar, o que vem a ser tarefa? Tarefa pode ser compreendida como
os postos de gasolina ao longo da estrada que abastecem o processo com
combustivel necessdrio para que ele va para frente ou para trds nesse trajeto.
Tecnicamente, tarefa corresponde a uma atividade feita no processo que faz
com que os autos sejam impulsionados em direcdo a proxima tarefa do fluxo ou
em direcdo & tarefa anterior do fluxo.



MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Em geral, o deslocamento do processo entre tarefas decorre de acdo do
usudrio, mas em alguns casos € possivel que a movimentacdo do processo entre
tarefas seja feita de forma automatica pelo Sistema, sem intervencdo humana.

O diagrama abaixo ajuda a compreender como se dd a interagcdo entre
fluxo e tarefa:

Transicao Transicao Transicao Transicao

= ‘ Tarefa ‘:‘ Tarefa ‘ :‘ Tarefa :

Transicao

Transigao Transicao Transigcao

F LU XO (é a estrada pela qual o processo transita)

1.2. Asfuncionalidades hoje utilizadas pela Assessoria de Plendrio
se baseiam em fluxo e em tarefa?

Durante a criacdo do Ple, os engenheiros responsdveis concluiram que
a gestdo dos processos durante o julgamento colegiado seria mais eficaz se
fosse feita em telas especificas, completamente desatreladas dos fluxos.
Portanto, atualmente a Assessoria de Plendrio € uma das poucas Unidades que
ndo trabalha com fluxo e com tarefas.

= Ple Painel do secretario da sessao

LEGENDA Calendario de sessdes do colegiado: Colegiado do Tribunal Superior Eleitoral

Julho, 2023

EASP  Em andamento sem pavta
EACP  Em andamento com pauta

R Realzada

Esta é uma tela exclusiva da
Assessoria de Plenario, chamada de
“Painel do secretario na sessdo”, que
nao é baseada em fluxo e em tarefas.




MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Como veremos adiante, a realidade atual da Assessoria de Plendrio ird
mudar. Como as novas funcionalidades ndo podem ser atreladas das telas
especificas acima referidas, os servidores da Assessoria de Plendrio de agora em
diante precisardo trabalhar em 2 (dois) tipos de tela diferentes, a saber: 1) nas
telas especificas hoje existentes, tais como o “Painel do secretdrio da sessdo”; e
2) na tela geral do PJe (chamada de “Painel do usudrio”), onde serd possivel
executar as mais variadas tarefas de fluxo.

Este é a tela geral do Ple, chamada de
“Painel do usuario”. Nela, podemos

acessar as mais variadas tarefas de fluxo,

OO HBMED® S D

1.3. Como alternar enire o Painel do secretdrio da sessdo e o
Painel do usudrio

= PJ& rainel dosecretdrio dasessao Ry amucs &

LEGENDA Calendario de sessoes do colegiado: Colegiado do Tribunal Superior Eleitoral

EASP  Em andamenco sem pauta Julho, 2023

No Painel do secretario da sessdo, mova
o ponteiro do mouse em dire¢do ao
botdo do menu (caracterizado por 3
tragos horizontais).

Quando o ponteiro do mouse chegar ao
botdo do menu, clique uma vez.
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Julho, 2023
B> Processo
& avidades.

(] Audiencias & sessdes.
Aberto o menu do

& coniguragan

& oot Painel do secretario da

17 - 1sessio- EACP . 1 » n

sessdo, cligue uma vez
no botdo “Painel”.

Painel do usudrio antige
Painel do secretdnio da sessao

Quadro de avisos

Cligue uma vez no

botdo “Painel do

usuario”.

s 8 e

Fitros - Filtros.

Nennum resutado

O usuario chegara
no “Painel do

PO HNRED*N 2

usuario”.

O passo a passo para o usudrio retornar ao “Painel do Secretdrio na
sessao” € mais simples, conforme a sequéncia de fotografias a seguir:

5 == ]
W Minhas tarefas Tarefas
.
oo o

* Nenhum resutado Liberados para julgamento pelo gabinete virtual 1
H Processo com vista Eberada 1
: - .
- No “Painel do usudrio”, deslize o ponteiro do mouse Fosmm e :
9

Q

em dire¢do ao logotipo do Ple, localizado na parte
superior esquerda da tela.

Clique uma vez no logotipo do PJe.
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— P]e Painel do secretario da sessdo

LEGENDA Calendrio de sessdes do colegiado: Colegiado do Tribunal Superior Eleitoral

EASP  Em andamento sem pauta

O usuario retornard
automaticamente
para o “Painel do

secretario na sessao”

Julho, 2023

1.4. Como ingressar na tarefa de um processo

Antes de mostrarmos o passo a passo para o usudrio ingressar na tarefa
de um processo, convém apresentarmos duas regras de negécio do “Painel

do usudrio”.

Quando um processo chega em determinada
tarefa, o nome da tarefa torna-se visivel no
“Painel do usuario”, seguido de um nimero que
quantidade de

corresponde  a processos

estacionados naquela tarefa.

Neste exemplo, temos 7 (sete) processos
estacionados na tarefa “Processo incluido em
pauta”.

Caso todos os 7 processos da tarefa “Processo
incluido em pauta” sejam transitados para outra
tarefa, a linha “Processo incluido em pauta”
desaparecera do “Painel do usuario”.

Portanto, se o nome da tarefa X ndo aparece no
Painel do usuario, isto quer dizer que, naquele
momento, a Assessoria de Plenario tem nenhum
processo na tarefa X.

Tarefas

Filtros

Liberados para julgamento pelo gabinete virtual
ss0 com vista liberada
Processo o em pauta virtual

Processo incluido em pauta

Retificar partes

Ruy Arruda

Siga o0 passo a passo abaixo para ingressar na tarefa de um processo

especifico.

RuyArruda &

_ S

Fitios. - Filtros.

No  “Painel

Litieracos pars jigamenta peio gabinate vt

do  usuario”,

PYUHNRMED RN

posicione o ponteiro do mouse
em cima do nome da tarefa
desejada e clique uma vez.
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Nome da tarefa

RuyAruda &

PROCESSO INCLUIDO EM PAUTA (7]

ETIQUETAS

o L - | \

O RHc 0600025-11.2021.6.22 0000
Con

hell Margues |

Os processos que estiverem estacionados na
tarefa serdo enfileirados nesta coluna, segundo
a ordem de chegada dos autos na tarefa.

PO HmMED N D

oo L |

ARESPE 0600991-85.2020.6.05.0095
Propaganda Politica - Propaganda Eleitoral - Inobservincia do Limite

[ petciv 0600045-80 2023 6 00 0000 \ s

Caso o usuario deseje abrir a tarefa deste
terceiro processo da lista, posicione o ponteiro
do mouse dentro desta area e clique uma vez.

A tarefa do terceiro

processo sera mostrada
nesta regido da tela.

A depender do tipo de
tarefa, o usudrio precisard
executar agdes em toda esta
regido ou em apenas parte
dela.

LR

[ AREspE 0600991-85.2020.6.05.0095
Propaganda Politica - Propaganda Eleitoral - Inobservancia do Limite
Legal

L) petCiv 0600043-80 2023.6,.00,0000

RESPE 0600891-85.2020.6.05,0085 - Processo ncluido em pauta
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1.5. Tipos de tarefa

Conforme dissemos no final do subcapitulo 1.4
deste manual, quando o usuario escolhe um
processo para trabalhar, a tarefa é mostrada em
toda esta regido da tela.

RuyArruda &

ARESpE 0600991-85.2020.6.05.0085 - Processo incluido em pauta @
RITA LUCAS X LEONARDO MARQUES

ARESPE 0600991-85.2020.6.05.0095 - Processo incluido em pauta @ 2 123 L )
RITA LUCAS X LEONARDO MARQUES 7

Ocorre, todavia, que em determinadas tarefas, o
usudrio somente precisa executar alguma agdo nesta
minuscula area da tela (para fazer o processo transitar
da tarefa atual para tarefa subsequente).

O botdo abrigado naquela pequena regido da tela
chama-se botdo de transicoes.
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J& em outros tipos de tarefa, o usuario precisara
executar primeiramente alguma acdo nesta regido
maior da tela, seguida de uma segunda a¢ao no botdo
de transi¢Ges (para fazer o processo transitar da tarefa

atual para a tarefa subsequente).
——
\

Por outro lado, ha tarefas em que o usudrio somente precisa se preocupar em
executar algo nesta regido maior da tela. Concluida as agGes na regido maior da
tela, o Ple se encarrega de transitar automaticamente o processo para a tarefa
subsequente, dispensando assim o uso do botdo de transigcdes.

Esses tipos de tarefa sdo mais raros.

ARESpE 06800991-85.2020.6.05.0095 - Processo incluido em pauta E 2 %0 D I

RITA LUCAS X LEONARDO MARQUES v
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RuyArruda &

RITA LUCAS X LEONARDO MARQUES

AREspE 0600991-85.2020.6.05.0095 - Processo incluido em pauta @

@ %0 D I

™~

Por fim, existem outras tarefas raras em que o usudrio fica dispensado de executar

alguma agdo tanto na regido maior quanto na regido menor da tela.

Nesses tipos de tarefa, quando uma determinada condigdo é implementada (chamamos
de gatilho a implementagdo dessa condi¢do), o Ple se encarrega de transitar
automaticamente o processo para a tarefa subsequente, sem intervengdao humana.

2. CONHECENDO O NOVO FLUXO DA ASSESSORIA DE

PLENARIO

Primeiramente, convém esclarecermos que é facultativa a utilizacdo do
novo fluxo da Assessoria de Plendrio. Se os servidores da Assessoria de Plendrio
quiserem trabalhar somente utilizando as atuais telas especificas, eles assim
poderdo laborar, sem qualquer impedimento técnico por parte do Sistema.

2.1. O inicio do fluxo

O diagrama abaixo mostra, em vermelho, o inicio do fluxo da Assessoria
de Plendrio, com as respectivas tarefas:

CONDICAO PARA
INICIO DO FLUXO: o
Gabinete do Relator
disponibilizar o
processo para ser
julgado em Plenario
presencial ou virtual.

Liberados para
julgamento pelo
gabinete

Liberados para
julgamento pelo
gabinete Virtual

<

Retificar partes

Retificar érgdo julgador

Ajustar documentos de sessao

Escolher 6rgdo julgador voto escrito

Pauta provisoria

Processo incluido em pauta (ou
Processo incluido em pauta virtual)

Processos retirados de julgamento I

9
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Caso o Relator queira submeter um processo para julgamento em sessdo
presencial do Plendrio, os autos chegardo ¢ primeira tarefa do fluxo chamada
“Liberados para julgamento pelo gabinete”. Se, porém, o Relator quiser
submeter um processo para julgamento em sessdo virtual do Plendrio, os autos
chegardo ¢ primeira tarefa do fluxo chamada “Liberados para julgamento pelo
gabinete virtual’. Ambas a tarefas iniciais possuem as mesmas 7 (sete) opcdes
de acdo.

Costumamos chamar a tarefa inicial do fluxo de tarefa de decisdo do
usudrio. Em tese, o usudrio estd tomando contato com o processo pela primeira
vez. Deve ele, portanto, abrir os autos digitais e estudar o caso, para sé depois
decidir qual ato precisard ser feito no processo. Uma vez decidido ato a ser
executado no caso concreto, o usudrio entdo encaminha os autos da tarefa
inicial para a tarefa relacionada aquele ato. Essa é a filosofia por tras das duas
tarefas supramencionadas, sendo vejamos:

MSCiv 0600075-78.2023.6.00.0000 - Liberados para julgamento pelo gabinete W @ W D o
BENIMELLO X NAO DEFINDO v o

Neste exemplo, estamos na tarefa inicial “Liberados
para julgamento pelo gabinete.

Sendo esta uma tarefa de decisdao do usuario, a
primeira acdo esperada do usuario diz respeito a
abertura dos autos digitais para estudo do caso.

Para tanto, posicione o ponteiro do mouse em cima
do botdo azul e clique uma vez (os autos digitais
serdo abertos em uma nova aba do navegador).

10
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RuyArruda &
.

MSCiv 0600075-78.2023.6.00.0000 - Liberados para j pelo i ] E
. 10
BENI MELLO X NAO DEFINDO v |3 4 D

Apds os estudos dos autos digitais,
e uma vez decidido qual ato devera
ser praticado no  processo,
posicione o ponteiro do mouse em
cima do botdo de transigbes e
cligue uma vez.

RuyArruda &
°

MSCiv 0600075-78.2023.6.00.0000 - Liberados para julgamenta pelo gabinete @

A 190
BENIMELLO X NAO DEFINDO v E 2 @ D

Retificar partes
Retificar orgao julgador

Ajustar documentos de sessao

Escolher 6rgdo julgador voto escrito
Pauta provisoria
Processo incluido em pauta

O PJe mostra 7 (sete) opgdes de ato que estdo a Processos felirados de jugamento

disposicdo da Assessoria de Plenario. Sdo elas:
retificar partes, retificar 6rgao julgador, ajustar
documentos de sessdo, escolher 6rgdo julgador
voto escrito, pauta provisdria, processo incluido em
pauta e processos retirados de julgamento.

Uma vez decidido qual ato devera ser praticado no
caso, posicione o ponteiro do mouse em cima do
nome da opgdo desejada e clique uma vez.

O PJe entdo deslocara o processo desta tarefa inicial
para a tarefa relacionada ao ato escolhido.

O passo a passo supramencionado também se aplica a tarefa inicial
“Liberados para julgamento pelo gabinete virtual”.

Nos proximos subcapitulos, mostraremos cada um dos 7 (sete) atos
colocados a disposicdo da Assessoria de Plendrio. Ndo se esquecam de que o
fluxo € uma estrada de mdo dupla, portanto caso o usudrio encaminhe, por
engano, o processo da tarefa inicial para uma tarefa ndo desejada, ele sempre
poderd devolver os autos para a tarefa inicial.

11
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2.2. Refificar partes

Na tarefa “Retificar partes”, o usudrio faz a retificacdo da autuacdo do
caderno recursal, podendo incluir ou excluir partes e advogados (de ambos os
polos), incluir ou excluir outros participantes, bem como mudar tipo de parte.

A seguir, mostraremos como incluir uma parte no polo ativo (a operacdo
€ a mesma para inclusdo de parte no polo passivo e para inclusdo de outro
participante):

Ruy Arruda &

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes W E ® %o 9
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINDO =

+ INVERTER POLOS DUPLICAR POLOS

Polo Ativo Polo Passivo
OMost inativos
+ Pagte + Procurador | Terceiro Vinculado
+ Pal + Procurador | Terceiro Vinculado
articipante
PXygicipante
0 resultados encontrados
! PARTIRQ REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL - CNP.J;
12.952.28/0001-56 (REQUERENTE)
PR HELOISA RGO - OAB - CPF: 001.261.961-14 (ADVOGADO)
PR ANDREIA GO - OAB - CPF: 005.482.521-06 (ADVOGADOQ)
PR ROBSOM DIOGO - - CPF: 051.219.721-05 (ADVOGADO)
S o PARTIDO REPUBLICANO DRYORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL
(IMPUGNANTE)
s o PRISCILA GONCALVES - OAB - RRF: 092.392.337-33 (ADVOGADQ)
PR GERSON CAMARA - OAB - CPF- 054N§6.281-98 (ADVOGADO)
s o NEURI AVILA - OAB - CPF- 055.961.171-434DVOGADO)
8 resultados encontradol

V4

A caixa do polo ativo aparece na parte esquerda da tela, enquanto a caixa

do polo passivo estd na parte direita da tela.

A caixa dos outros participantes estd na parte inferior da tela. A
depender da quantidade de partes nos polos, para visualizar a caixa dos
outros participantes sera necessario utilizar a barra de rolagem da tarefa
para baixo (na parte direita da tela) para poder visualizar a caixa.

12
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RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes E @ o D I
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINIDO v -

2 INVERTER POLOS DUPLICAR POLOS

Polo Ativo Polo Passivo

[OMostrar inativos
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

Participante
0 resultados encontrados

PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL - CNPJ:
12.952.205/0001-56 (REQUERENTE)

PR HELOISA DIOGO - QAB - CPF: 001.281.961-14 (ADVOGADO) L. ) .
Posicione o ponteiro em cima do

FRR ARPREIA GOMES - OAB - CPF: 005.482.521-06 (ADVOGADO) ~ . N
botdo “+”, localizado a esquerda

ROBSON DIOGO - .
/|8 da palavra “Parte”, e clique uma
S o PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL vez
(IMPUGNANTE) :

PR PRISCILA GONCALVES - OAB - CPF: 092.392.337-33 (ADVOGADO)

FRRE] GERSON CAMARA - OAB - CPF: 054.936.281-98 (ADVOGADOQ)

PR NEURI AVILA - OAB - CPF: 055.961.171-45 (ADVOGADO)

8 resultados encentrades

RuyArruda &

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINIDO

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao

Tipo da Parte

‘ Selecione ‘

Posicione o ponteiro em cima do
campo “Tipo de Parte” e clique

uma vez.

13
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RuyArruda &

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes W
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINDO

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao

Tipo da Parte

Selecione

Selecione

REQUERENTE
LITISCONSORTE
LITISCONSORTE ATIVO
IMPUGNANTE
ASSISTENTE
LITISCONSORTE ATIVA

Escolha o tipo de parte desejado,
clicando uma vez em cima da
opgao.

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes W

D
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINDO v E AR AR

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte
IMPUGNANTE

1° Passo » Pré-cadastro

Sendo a parte pessoa fisica, digite o CPF e
clique no botdo “PESQUISAR”.

Tipo de pessoa

® Fisica O Juridig

Ente ou autoridade,

Brasileiro?

No caso de Pessoa Juridica, deve-se marcar a
©sm O e | opcdo “Juridica”, seguida da digitagdo do CNPJ
CPF*

da empresa e do clique no botdo “PESQUISAR”

oo poss o Sendo a parte um ente ou autoridade, deve-se
marcar a opgao “Ente ou autoridade”, seguida
da digitacgdo do nome desse ente ou
autoridade, e do clique no botdo

“PESQUISAR”.

Neste manual, mostraremos a inclusdo de uma
pessoa fisica como parte.

14
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RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes W
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAD DEFINIDO

1° Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@® Fisica O Juridica O Ente ou autoridade

Brasileiro?

® sim O Nio

CPF*

002.008.674-15

PESQUISAR LIMPAR

[J N3o possui este documento

Nome civil
Leporis Hercullis
[ Nome social?

CONFIRMAR

0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes W
DO REPUBLICANO DA ORDEN SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINDO

2° Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
IMPUGNANTE

DOCUMENTOS DE
IDENTIFICAGAO

INFORMAGOES
PESSOAIS

Neme do genitor

Data de ébito

Escolaridade

Selecione

SALVAR

. B+ »

Ap0s o cligue no botdo “PESQUISAR”, o nome
da parte aparecera na parte inferior da janela.

Utilize a barra de rolagem da janela para baixo
(para mostrar tanto o nome da parte quanto o
botdo CONFIRMAR).

Cliqgue uma vez no botdo “CONFIRMAR”.

Nome civil*

Leporis Hercullis

Profissdo

MEIOS DE QUTROS QUTRAS

ENDERECOS ~
CONTATO NOMES FILIACOES

Nome da g ora

Mebsuta Hydrige

ta de nascim@into

v Q01193

Parte sigilosa

Na janela seguinte, aparecem 6 abas para preenchimento de

informagdes complementares relacionadas a parte. Dessas 6 abas,
somente a aba “ENDERECOS” é de preenchimento obrigatério.

Geralmente a aba enderego ja vem preenchida. Caso a aba ndo esteja
preenchida, clique uma vez na aba e insira o endereco da parte.

15
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RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINDO

RuyArruda g

Leporis Hercullis Mebsuta Hydrae

Nome do genitor Sexo Data de nascimento

Feminino 121011932

Data de 6bito Etnia Estado civil

Selecione Selecione

Escolaridade Profissdo Pais de nascimento

Selecione Q. selecione

Com o enderego da parte preenchido, utilize a
Parte sigilosa barra de rolagem para baixo, até aparecer o
Nae bot3o “VINCULAR PARTE AO PROCESSO”.

Procuradoria/Defensoria

Selecione Cligue uma vez nesse botdo.

VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes E 2 % 9
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAD DEFINIDO v
# INVERTER POLOS L) DUPLICAR POLOS

Polo Ativo Polo Passivo

[OMostrar inativos
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

Participante
0 resultados encontrados

S m PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL - CNPJ:

12.952.205/0001-56 (REQUERENTE)
PR HELOISA DIOGO - OAB - CPF: 001.281.961-14 (ADVOGADO)
PRR ANDREIA GOMES - OAB - CPF: 005.482 521-06 (ADVOGADO)
PR ROBSON DIOGO - OAB - CPF: 051.219.721-05 (ADVOGADO)
S 0w PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL

(IMPUGNANTE)
PR PRISCILA GONCALVES - OAB - CPF: 092.392.337-33 (ADVOGADQ)
PR GERSON CAMARA - OAB - CPF: 054 936.281-98 (ADVOGADO)
s B NEURI AVILA - OAB - CPF: 055.961.171-45 (ADVOGADO)

Concluido o procedimento de

L

BENI MELLO - CPF: 903.116.391-00 (REQUERENTE H ~
! ! inclus3o de parte
e _ . /

Leporis Hercullis - CPF: 002.008.674-15 (IMPUGNANTE)

10 resultados encontrados

A seguir, mostraremos como incluir advogado no polo ativo (o
procedimento € o mesmo para inclusdo de advogado do polo passivo e dos
outros participantes.
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

PO REPUSLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAC DEFINIDO b

= INVERTER POLOS D DUPLICAR POLOS

Polo Ativo Polo Passive

CMostrar inativos + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

+  Parte +, rador | Terceiro Vinculado

Partidpants

Participante
0 resultados encentrados

s @ PARTIDO REPUBLICANO DEM SOCIAL (PROS) -
? T NACIOMAL - CNP.J: 12.952. L56 (REQUERENTE)
Fal:] HELOISA DIOBC - Qa8 - CFF. 007,281, Posicione o ponteiro em cima do
P ANDREIA GOMES - OAB - CPF: 005,452 521-08 (A botdo “+”, localizado a direita da
«“" 7 H
P ROBSON DIOGO - OAB - GPF: D51.219.721-05 (ADVOGADO) palavra “Parte”, e clique uma vez.
s @ PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
: T NACIOMAL (IMPUGNANTE)
PRISCILA GONCALVES - OAB - CPF: 032,392 337-33
rai i (ADVOGADD)
P GERSON CAMARA - DAB - CFF: 054,535 281-88 (ADVOGADO)
P NEURI AVILA - OAB - CPF: 055.961.171-45 (ADVOGADO)
s 8

BENI MELLO - CPF: 303.116.331-00 [REQUERENTE) (V)

Ruy Arruda

[PARTIDO REPUSLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAD DEFINIDD

Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1% Passo — Tipo de Vinculagdo

selecione

Selecione

ADVOGADO

DEFENSORIA F
TERCEIRA INTERESSMG
TERCEIRC INTERESSADOC

Cligue uma vez em cima do
tipo de procurador.




MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

PARTIDO REPUSLICANG DA ORCEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAC DEFINIDO

Associar Procurador | Terceiro Vinculado
17 Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

27 Passo — Pré-cadastro (Advogado)

PF

610.120.091-49 PESQUISAR

Digite o CPF do advogado ou o
nimero da OAB e clique uma
vez no botdo “PESQUISAR”.

PARTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - MACIONAL X NAQ DEFINIDO

Assoclar Procurador
17 Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)

oF O nome do advogado aparecera

610.120.091-49 na janela.

OAB (D0D000 UF)

Cliqgue uma vez no botdo
“CONFIRMAR”.

UF v

Nome civil

Ruy Silva Tavares de Arruda

[l Nome social?
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Ruy Arrucga

[RARTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINIDO

1% Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADD Clique uma vez no checkbox do nome
da parte a ser representada pelo

2° Passo — Pré-cadastro (Dados do Advogado) advogado que esta sendo incluido.

Nome Ruy Silva Tavares de Arruda N ) R -
CPF610.120.091-49 Na sequéncia, clique uma vez no botdo

“VINCULAR PARTE AO PROCESSO

3" Passo — Associar represer

PARTES VINCULADAS, NFORMAGOES PESSOALS ENDERECOS OUTROS NOMES OUTRAS FILIAGOES

DRl (FROS) - NACIONAL [(REQUERENTE)

EFUBLICANG DA ORDEM JECIAL (PROS) - NACIONAL (IMPUGNANTE)
MELLO [REQUERENTE}
Leporis Hercullis (IMPUGHNAN

VINCULAR PARTE AQ PROCESSO

RTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINIDO v = AR
R — ~
Participante
0 resultades encontrados

r o PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
E — NACIONAL - CNP.): 12.952.205/0001-56 (REQUERENTE)
2 o HELOISA DIOGO - OAB - CPF: 001.281.961-14 (ADVOGADO)
2@ ANDREIA GOMES - OAB - GPF: 005.482.521-06 (ADVOGADQ)
/s @ ROBSON DIOGO - OAB - CPF: 051.219.72105 (ADVOGADO)
r PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
E T NACIONAL (IMPUGNANTE)

PRISCILA GONCALVES - OAB - GPF: 092,352 337-33
LN (ADVOGADO)
s @ GERSON CAMARA - OAB - CPF: 054.936.281-98 (ADVOGADO)
s @ MEURI AVILA - OAB - CFF: 055.961.171-45 (ADVOGADO)

Concluida a inser¢ao do advogado da
L] . . .
E — BENI MELLO - CPF: 903.116.381-00 (REQUERENTE) parte ”Leporls Hercullis”.
Pl . .
Leporis Hercullis - CPF: 002.008.674-15 (IMPUGNANTE)

o

Ruy Silva Tavares de Arruda - OAB DF123456 - CPF:
S| 5 610.120.091-43 (ADVOGADO)

11 resultados encontrados
W




MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Para mudar o tipo de parte de uma parte existente, siga o passo a passo
a seguir:

RTIDC REPUSLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAD DEFINIDO

T INVERTER POLOS

Polo Ativo

OMostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

FARTIDO REFUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
NACIONAL - CNPJ: 12.952 205/0001-56 (REQUERENTE)

- CFF: 001.281.961-14 (ADVOGALR

PR ANDREIA GOMES - OAB - CPF: 002 L-0% (ADVOGADO)

P ROBSON DIOGO - OAB - CFF: 051.219.721-05 (ADVOG
s | PARTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
o NACIGNAL (IMPUGNANTE)
FRISCILA GONCALVES - OAB - CFF: 052.352.337-33
/| a8 (ADVOGADD)
P GERSON CAMARA - CAB - CFF: 054.535.281-58 (ADVOGADD)
P NEURI AVILA - OAB - CPF: 055.961.171-45 (ADVOGADO)
S o

BENI MELLO - CPF: 303.116.331-00 (REQUERENTE)

D) DUPLICAR POLOS

Polo Passivo

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participants

0 resultados encentrados

Neste exemplo, o “Partido Republicano da
Ordem Social (PROS) — Nacional” esta registrado
como “REQUERENTE".

Para mudar o tipo de parte, posicione o ponteiro
do mouse em cima do botdo que tem o desenho
de uma caneta e clique uma vez.

[FARTIDG REPUSLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - MACIONAL X NAC CEFINIDO

Associar parte ao processo

2° Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte

REQUEREMTE

INFORMAGEES PESSOAIS

Nome* gme de fantasia

FARTIDO REFUBLICAND DA

Tipo de pessoa

Partido Politico .4

Data de abertura

CUMENTOS DE IDENTIFICAGAD

Nome do respon™gg

Data de encerramento de atividade®

ENDEREGOS MEIOS DE CONTATO OUTROS NOMES

CPF do responsavel

= Posicione o ponteiro do mouse

em cima do campo “Tipo de

Parte” e clique uma vez.
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

RTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAD DEFINIDD

AssoCciar parte ao processo

2° Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte

REQUERENTE

Selecicne

REQUERENTE

o ENDERECOS MEIDS DE CONTATO OUTROS NOMES

LITISCONSORTE

LITISCONSORTE ATIVO
IMPUGNANTE
ASSISTENTE

Posicione o ponteiro do mouse em
cima do tipo de parte desejado e
avel crraf clique uma vez.

LITISCONSORTE AT VA

TP PO

Na sequéncia, clique uma vez no
botdo “SALVAR”.

Data de abertura Data de encerramento de atividade!

= =

Bl

PP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes Bl
RTIDO REPUSLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - MACIONAL X NAQ DEFINIDO

O Sistema mantera a janela aberta enquanto processa
a modificacdo do tipo de parte. Este processamento
leva um tempo.

Terminado o processamento pelo Sistema, utilize a
barra de rolagem (localizada na parte direita da tela)
para subir a janela.
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

kPP 0000205-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes Bl
=.T}GiE:'..ELCJ\\GMGQDEMSQCN_[P%QG}—\ACG\ALX\AGDE’\}G

Associar parte a0 processo

2° Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
IMPUGNANTE

INFORMAGEES PESSORIS DOCUMENTOS DE IDENTIRICAGED ENDEREGOS AEIOS DE CONTATO OUTROS NOMES

Apds a utilizagdo da barra de rolagem
para subir a janela, clique uma vez no
botdo com o desenho de um “X”. CPF do responsivel

Data de abertura Data de encerramento de atividades

=

~
= INVERTER POLOS ) DUPLICAR POLOS
Polo Ativo Polo Passivo
OMostrar inativos
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participants
—
=rcpante 0 resultades encontrados
S o PARTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
E T NACIONAL - CNP.J: 12.852.205/0001-56 (IMPUGNANTE) \
— Apds uma nova rodada de
L .
processamento pelo Sistema, (o]
LALE procedimento de mudanca do tipo de
PR ROBSON DIOGO - OAB - CPF: 051.215.721-05 (ADVOGADO) parte restara’ COnCIUidO.
s PARTIDO REPUBLICANC DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
E T NACIONAL (IMFUGNANTE)
PRISCILA GONCALVES - OAB - CPF: 082,352 337-23
7 |8 (ADVOGADO)
PR GERSOM CAMARA - OAB - CPF: 054.535.281-38 (ADVOGADO)
P NELRI AVILA - DAB - CPF: 055.581.171-45 (ADVOGADO)
s |8 BENI MELLO - CPF: 303.116.331-00 [(REQUERENTE} ~
K >
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Para excluir uma parte ou advogado da autuacdo, siga 0 passo a Passo
a seguir:

RPP 0000205-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes @ u B %0 9 0
PARTIDO REPUBUICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X wio cermano v — — L
~
SINVERTERPOLOS ~ CJDUPLICAR POLOS
Polo Ativo Polo Passivo
HMostrar inativos + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Partidpants
Participante
0 resultados encontrados
/@ FARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) -
E T NACIONAL - CNPJ: 12.952.205/0001-56 (IMPUGNANTE)
7 @ HELCISA DIOGO - OAB - CFF: D01.281.581-14 (ADVOGADD)
P ANDREIA GOMES - OAB - CFF: 005,452 52106 (ADVOGADO) . .
— —< Posicione o ponteiro do mouse em
ROBSON DIOGO—C\AB-CPF:M : =
1L o cima do botdo com desenho de uma
PR PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - lixeira e clique uma vez
; T NACIONAL (IMPUGNANTE)
FRISCILA GONCALVES - CAB - CFF: 082.352.337-23
LN (ADVOGADO)
o GERSON CAMARA - OAB - CFF: 054.535.281-38 (ADVOGADO)
P NEURI AVILA - OAB - CFF: 055.581.171-45 (ADVOGADD)
PN )
e BENI MELLO - CFPF: 502.116.331-00 (REQUERENTE) v

RPP 0000305-24.20413.6.00.0000 - Retificar partes B
FARTIDO REPUSLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X MAC DEFINIDO

Inativar participante

Partidpante - ROBSON DIOGO
Shuagdo®

— Marque a opgdo “Inativo”.
@ Inativo uspensoc q pe

Justificativa® Na sequéncia, digite uma
Advogado detxou o patracinio| < justificativa para a retirada do

advogado da autuagdo e

depois clique uma vez no
botdo “INATIVAR
PARTICIPANTE”.

INATIVAR PARTICIPANTE
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar partes W
[PARTIDO REPUBLICAND D ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAC DEFINIDO

O Sistema manterd a janela aberta enquanto
processa a exclusdo do advogado. Este
processamento leva um tempo.

Terminado o processamento pelo Sistema, clique
uma vez no botdo “X”

RPP 0000305-24 2013.6.00.0000 - Retificar partes u & o
[FARTIDD REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAD DEFINIDO
~
= INVERTER POLOS D) DUPLICAR POLOS
Polo Ativo Polo Passivo
Mostrar inativos .
= + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante
Participante
0 resultados encontrados
4 o PARTIDO REFUBLICANO DA ORDEM SOCIAL [FROS) -
e NACIONAL - CNPJ: 12.952 205/0001-56 (IMPUGNANTE)
P HELOISA DIOGO - OAB - CFF: 001.281.361-14 (ADVOGADO) \
Concluida a exclusdo do advogado.

P ANDREIA GOMES - OAB - CPF: 005.482.521-06 (ADVOGADO)
4 o PARTIDO REFUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (FROS) -
e NACIONAL (IMPUGNANTE)

PRISCILA GONCALVES - OAB - CPF: 092.332.337-33
/| 8 (ADVOGADO)
P GERSON CAMARA - OAB - CPF: 054.933.281-38 (ADVOGADD)
P NEURI AVILA - OAB - GPF: 055.961.171-45 (ADVOGADD)
L X

BENI MELLO - CPF: 303.116.381-00 (REQUERENTE)

]




MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Para sair da tarefa “Retificar partes” e fazer o processo voltar d tarefa
inicial do fluxo, siga 0 passo a Passo a seguir:

Concluida a retificagdo da autuagdo, ou caso o
usuario tenha levado o processo por engano a

tarefa “Retificar partes”, posicione o ponteiro do m—l, Fizicrnr ~

mouse em cima do botdo de transicao, clique uma CDUPLICAR POLOS

vez e escolha a opgdao “RETORNAR”, para fazer o
N o Polo Passivo
processo voltar a tarefa inicial do fluxo.

+ Far(e + HEI.IT;DF I |emem) ﬂlnculaao

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculade

Partidipante

Participante

s | PARTIDO REFUBLICANG DA ORDEM SOCIAL [PROS) -
o NACIOMAL - CHP.J: 12.952 205/0001-56 (IMPUGNANTE)
4 o
4 o
s | PARTIDO REFUBLICANG DA ORDEM SOCIAL [PROS) -
o NACIONAL (IMPUGNANTE]

PRISCILA GONCALVES - OAB - GFF: [82.352.337-23
/| @ {ADVOGADO)
s 0w GERSON CAMARA - DAB - CPF: 054,935 281-38 (ADVOGADOD)
P NELIRI AVILA - OAB - CFF: 055.981.171-45 (ADVOGADO)
PR )

BENI MELLD - CPF: $03.116.381-00 (REQUERENTE)

o

2.3. Retificar érgdo julgador

A tarefa de retificacdo de érgdo julgador € bastante simples. Assim que
a tarefa for concluida, os autos digitais refletirdo a mudanca do érgdo julgador
e/ou relator.

ATENCAOI atualmente no TSE, o nome do ¢dérgdo julgador é
composto pelo nome do Ministro que ocupa a cadeira. Assim femos: o Ministro
Nunes Marques ocupa o 6rgdo julgador chamado “MINISTRO NUNES MARQUES.
Como veremos ao longo do passo a passo abaixo, o Sistema permite que o
usudrio escolha um relator e um érgdo julgador completamente diferente. Isto
ndo é erro do Ple, pois em algumas situacdes excepcionais a alteracdo do
6rgdo julgador necessita, de fato, da insercdo de um 6rgdo julgador e de um
Relator diferente. Portanto, quando a Assessoria de Plendrio precisar alterar o
6rgdo julgador do processo, € preciso ter cuidado para inserir o mesmo nome
nos 2 campos da tarefa.
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar 6rgdo julgader W
PARTIDD REPUBLICAND D4 ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X HAD DEFHIDO b

Orgéo julgador

Ministro Mauro Campbell Marques M

Relator(a)

MAURD CAMPBELL MARQUES w

ALTERAR ORGAD

Ao abrir a tarefa “Retificar érgdo julgador”, a
tela mostrara o atual relator e o atual 6rgao
julgador do processo.

RuyArruda &

IRPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar érgéo julgador W
[PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINDO

< e »0 » =«

Orgdo julgador

Ministro Mauro Campbell Marques v
Relator(a)

MAURO CAMPBELL MARQUES \ N

ALTERAR ORGAO

Posicione o ponteiro do mouse em cima do
campo “Org3o julgador” e clique uma vez.
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

IRPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar érgio julgador W
[PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS}) - NACIONAL X NAO DEFINDO

Orgdo julgador

RuyArruda &

s e

®o D

Ministro Mauro Campbell Marques

Corregedor Geral Eleitoral Ministro Luis Felipe Salomdo
Juiz Auxiliar - Carlos Horbach

Juiz Auxiliar - Vago

Juiz Auxiliar - Vago

Ministra Substituta Carmen Lcia

Ministra Substituta Maria Claudia Bucchianeri

Cliqgue uma vez em cima do nome do érgdo
julgador que se pretende atribuir ao

Ministro Alexandre de Moraes
Ministro Carlos Horbach

Ministro Luis Felipe Salomdo L
Ministro Luiz Edson Fachin
Ministro Mauro Campbell Marques
Ministro Presidente Luis Roberto Barroso

Ministro Sergio Silveira Banhos

Ministro Substituto Benedito Goncalves

Ministro Substituto Carlos Mario da Silva Velloso Filho
Ministro Substituto Nunes Marques

Ministro Substituto Raul Araljo

Ministro Substituto Ricardo Lewandowski

Relatoria - Ex Presidéncia

processo.

RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar 6rgdo julgador @
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINDO

Orgdo julgador

Ruy Arruda

. Cle # o o

Escolhido o novo “Orgdo julgador” do
processo, posicione o ponteiro do mouse em

Ministro Alexandre de Moraes k

Relator(a)

MAURO CAMPBELL MARQUES

cima do campo “Relator” e clique uma vez.

LTERAR ORGAO
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA

ASSESSORIA DE PLENARIO

[RPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar 6rgio julgador @
PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINDO

RuyArruda &

Ele % o

ol

Orgao julgador

se pretende atribuir ao processo.

Ministro Alexandre de Moraes

6rgao julgador.
Relator(a)

Clique uma vez em cima do nome do relator que

exemplo, escolheremos um Relator diferente do

Neste

RAUL ARAUJO FILHO /

Qg Fernandes

MAURO CAMPBELL MAI

RAUL ARAUJO FILHO

AGUIMAR RIBEIRO JUNIOR
DANIELLE ROCHA VASCONCELOS

SAMIRA BARROS RODRIGUES

Bruney Guimaraes Brum

IRPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar 6rgéo julgador W
[PARTIDO REPUBLICANG DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINIDO

Orgao julgador

Ministro Alexandre de Moraes

Relator(a)

RAUL ARAUJO FILHO

ALTERAR ORGAO

Clique uma vez no botdo “ALTERAR
ORGAO”.

RuyArruda &

Elz % o

I
i
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

IRPP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar érgdo j
[PARTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINIDO

RuyArruda &

Alterar 6rgao

Confirma a alteracao?

SIM CANCELAR

Aperte o botdo “SIM” para confirmar
a operagao.

PP 0000305-24.: .6.00.0000 - R ar érgdo julgador W E @ ®o0 D 2
[:RTIDO REPUBLICANO DA ORDEH SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAQ DEFINDO b

Alteragdo do 6rgao julgador realizada com sucesso! Atualize o painel do usuario para que a alteragio reflita na capa exibida

Orgao julgador

Ministro Alexandre de Moraes

Relator(a)

RAUL ARAUJO FILHO

ALTERAR ORGAO

Concluida a alteragdo do érgdo julgador.

A tela da tarefa mostrara a seguinte mensagem: “alteragdo do 6rgao julgador realizada com
sucesso! Atualize o painel do usuario para que a alteragdo reflita na capa exibida.”
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MANUAL SOBRE O NOVO FLUXO DA
ASSESSORIA DE PLENARIO

Para sair da tarefa “Retificar érgdo julgador” e fazer o processo voltar
tarefa inicial do fluxo, siga 0 passo a passo a seguir:

Ruy Arruda g‘

PP 0000305-24.2013.6.00.0000 - Retificar érgdo julgador ("] 0 D

ERTIDO REPUBLICANO DA ORDEM SOCIAL (PROS) - NACIONAL X NAO DEFINIDO hd
exibida_ /

Concluida a retificagdo do 6rgdo julgador, ou caso o

Retornar

Alteragao do érgdo julgador realizada com sucesso! Atualize o painel do usuario para que a alteragdo refiita na

Orgao julgador

Ministro Alexandre de Moraes usudrio tenha levado o processo por engano a tarefa v
“Retificar drgdo julgador”, posicione o ponteiro do

Relator(a) mouse em cima do botao de transigao, clique umavez e
escolha a opgdo “RETORNAR”, para fazer o processo

RAUL ARAUJO FILHO e e . v
voltar a tarefa inicial do fluxo.

2.4 Ajustar documentos da sessao

Durante a sessdo de julgamento pelo Plendrio, vdrios documentos
podem ser produzidos pelos integrantes do fribunal, tais como a ementaq,
relatério, voto do relator, voto divergente e voto escrito dos outros vogais. O PJe,
com vistas a organizar tais documentos para uma futura tarefa de confeccdo
de acdrddo, faz um trabalho de associacdo do documento produzido com
uma sessdo e também com o érgdo julgador criador daguele documento.
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A tarefa “Ajustar documentos da sessdo” permitird que a Assessoria de
Plendrio possa corrigir a associagcdo dos documentos.

ly Arruda

0600075-78.2023.6.00.0000 - Ajustar documentos de sessio B E 1 5
LLO X NAQ DEFINIDO v E’ ’ 0 La

PAUTA EMENTA RELATORIO VOTO RELATOR VOTO VENCEDOR VOTO VOGAL ACORDAOQ

or Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete STJ2 em 26/07/23 16:31 -Criado em 26/07/23 16:30

Moraes - Voto: Conclo a ordem

O Identificador do documen
Ruy Silva Tavares de

Alterado em 26/07/23 18:38 -Criado em 26/07/23 1837

Localizagao

Ministro Alexandre de Moraes
Sessdo - Orgao julgador - Voto

[ Sessdo: ndo vinculada - Orgéo j

O Identificador do documento: 157005220
Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabigte Jurista

Alterado em 26/07/23 18:58 -Criado em 26/07/23 18:58

Localizagao
Ministro Sergio Silveira Banhos

SasiaOioiol

A tarefa “Ajustar documentos da sessdo” apresenta 5 (cinco) abas relacionadas a documentos

que poderdo compor um futuro acérddo. Sdo eles: Ementa, Relatério, Voto Relator, Voto
Vencedor e Voto Vogal.

Neste exemplo, a tela mostra a aba “VOTO VOGAL” que possui 3 documentos (um elaborado
pelo Ministro Campbell, o segundo pelo Ministro Moraes e o terceiro pelo Ministro Banhos).

Vamos imaginar que o segundo documento (marcado em verde) precise ser atribuido ao 6rgdo
julgador do Ministro Fachin. Para tanto, siga o passo a passo a seguir:
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0800075-78.2023.6.00.0000 - Ajustar documentos de sessdo B
L0 X NAO DEFINIDO =

PAUTA EMENTA RELATORIO VOTO RELATOR VOTO VENCEDOR VOTO VOGAL ACORDAOQ

O Identificador do documento: 157005203 Alterado por Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete STJ2 em 26/07/23 16:31 -Criado em 26/07/23 16:30
Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete 5TJ2

Localizagao

Ministro Mauro Campbell Marques 24

Sessdo - Orgao julgador - Voto

[ Sessdo 09/07/2025 s 18:30 - Orgéo julgador Ministro Alexandre de Moraes - Vata: Concedo a ordem o

O Identificador do documento: 157005209 Alterado em 26/07/23 18:38 -Criado em 26/07/23 18:37
Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete STF3
Localizagao

Ministro Alexandre de Moraes (24

Sessao - Orgao julgador - Voto

4 Sessdo: ndo vinculada - Orgéo julgador: Ministro Alexandre de Moraes - Vioto: Divirjo do relator @

O Identificador do d - 15700
Ruy Silva Tavares de Arrudal

3 16:58 -Criado em 26/07/23 18:58
T Posicione o ponteiro do mouse em cima do botdo
Localizagao

Ministro Sergio Siveira Banhos com o desenho de uma caneta, localizado dentro
da caixa que abriga o segundo voto.

&

Sessdo - Orgao julgador - Voto

() Sessdo’ nio vinculada - Grgdo |

Clique uma vez.

MSCiv 0800075-78.2023.6.00.0000 - Ajustar documentos de sessio B
BENIMELLO X NAD DEFINIDO =

Selecione o 6rgao julgador FECHAR

Orgao julgador do documento: Voto Vista

‘ Ministro Alexandre de Moraes

CONFIRMAR AJUSTE

Posicione o ponteiro do mouse em
cima do campo “Orgdo julgador do
documento: Voto Vista”.

Clique uma vez.
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\justar documentos de sessio W

Arruda

JENIMELLO X NAD DEFINIDO

Selecione o 6rgdo julgador FECHAR

Orgdo julgador do documento- Voto Vist@a

Ministro Alexandre de Moraes

Selecione Cllque uma vez em cima da

Corregedor Geral Eleitoral Ministro Luis Felipe Salomao opgéo ”Ministro Luiz Edson
Juiz Auxiliar - Carlos Horbach

Fachin”

Juiz Auxiliar - Vago

Juiz Auxiliar - Vago

Ministra Substituta Cdrmen Lacia

Ministra Substituta Maria Cldudia Bucchianeri
Ministro Alexandre de Moraes

Ministro Carlos Horbach

Ministro Luis Felipe Salomé&o

Ministro Luiz Edson Fachin

Ministro Mauro Campbell Marques

Ministro Presidente Luis Roberto Barroso
Ministro Sergio Silveira Banhos

Ministro Substituto Benedito Gongalves
Ministro Substituto Carlos Mario da Silva Velloso Filho
Ministro Substituto Nunes Marques

Ministro Substituto Raul Aratjo

Ministro Substituto Ricardo Lewandowski

Civ 0800075-78.2023.6.00.0000 - Ajustar documentos de sessdo [}
j MELLO X NAO DEFINDO

Selecione o érgdo julgador FECHAR

Orgdo julgador do documento- Voto Vista

‘ nistro Luiz Edson Fachin

CONFIRMAR AJUSTE

Clique uma vez no botdo “CONFIRMAR
AJUSTE”.

O PJe alterard o 6rgdo julgador criador
do documento.
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Para sair da tarefa “Ajustar documentos da sessdo” e fazer o processo
voltar & tarefa inicial do fluxo, siga 0 passo a passo a sequir:

RuyArruda &
.

0600075-78.2023.6.00.0000 - Ajustar documentos de sessdo ] ® 1
L0 X NAO DEFINIDO v

kol

Retornar

/

[ Identificador do documento: 167005203 Concluida o ajuste de documentos do acérddo, ou caso |
Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete ST)2

PAUTA EMENTA RELATORIO VOTO RELATOR VOTO VENCEDOR VOTO VOGAL ACORDAQ

0 usuario tenha levado o processo por engano a tarefa

Localizagao
Ministro Mauro Campbell Marques “Retificar 6rgdo julgador”, posicione o ponteiro do @

. L mouse em cima do botdo de transi¢ao, clique umavez e
Sessio - Orgao julgador - Voto

B9 Sessdo: 0710712025 35 18:00 - Orgéio jugador: Mol €SCOlh@ @ opgdo “RETORNAR”, para fazer o processo
voltar a tarefa inicial do fluxo.

O Identificador do documento: 157005209 | T T o X R W T T A R
Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete STF3

Localizagao

O documento foi associado

Ministro Alexandre de Moraes 24
ao o6rgdao julgador do | »

Sesséo - Orgéo julgador - Voto M . F h

B Sessdo: 07/07/2025 as 18:00 - Orgéo julgador Ministro Luiz Edson Fachin - Voto: Divirjo da relator @ inistro Fachin.

[ Identificador do documento: 157005220 Alterada em 26/07/23 18:58 -Criado em 26/07/23 18:58
Ruy Silva Tavares de Arruda - Gabinete Jurista 2

Localizagao
Ministro Sergio Silveira Banhos 2

Sessao - Orgéo julgador - Voto

£ Sesséo: néo vinculada - Orgéo julgador- Ministra Sergia Silveira Banhos - Voto: Acompanho o relatar a

2.5 Escolher 6rgao julgador voto escrito

Nesta tarefa, a Assessoria de Plendrio poderd encaminhar o processo
para um Ministro vogal elaborar seu voto antes e durante a sessGdo de
julgamento.

Do ponto de vista técnico, o usudrio da Assessoria de Plendrio também
consegue usar esta tarefa para o Ministro inserir voto apés a conclusdo do
julgamento pelo Plendrio!. Todavia, como o PJe inicia tarefas de confeccdo de
acdérddo (a cargo da Unidade de Acodrddos) logo apds a conclusdo do
julgamento pelo Plendrio, cremos que nesta situacdo o envio do processo para
insercdo de voto pelo Ministro deve ficar sob a responsabilidade da Unidade de
Acorddos.

Para encaminhar os autos para o Ministro vogal elaborar seu voto escrito
antes da sessdGo de julgamento, o passo a passo abaixo pode ser feito antes

1 Por “conclusdo do julgamento pelo Plendrio” entende-se aquele processo que foi efetivamente julgado
(botdo do martelo clicado), seguido do encerramento da sessdo (botdo Encerrar clicado), inclusdo de
movimento, assinatura e juntada da certiddo de julgamento.
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mesmo de o processo ser inserido em uma sessdo de julgamento especifica (em
outras palavras, o usudrio da Assessoria de Plendrio ndo precisa inserir o processo
em uma pauta para poder executar o passo a passo abaixo):

. —> 0 ©

Ajustar documentos de sessdo
/ Escolher érgde julgador voto esoito
/ Fauta provisdria
Na tarefa “Liberados para julgamento pelo | Processo incluido em pauts

Processos retirados de julgemento

PA 06500607-23.2021.6.00.0000 - Liberados para julgamento pelo gabinete
AQUILAE DENES X NAC DEFINIDD

gabinete”, clique uma vez no botdao de
transicbes e cligue uma vez na opgdo
“Escolher 6rgdo julgador voto escrito”.

PA 0600807-23.2021.6.00.0000 - Escolher 6rgdo julgador voto escrito B E B %9
AQUILAE DENES X NAC DEFINIDO -

Orglo julgador de destino

Seleclone o drgdo

Posicione o ponteiro do mouse em
cima do campo “Selecione o

6rgao” e clique uma vez.
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PA D600607-23.2021.6.00.0000 - Escolher érgdo julgador voto escrito Bl E B %9
AQUILAE DENEE X NAD DEFINIDOD (¥

Orglo julgador de destino
Seleclone o drgéo

Selecione o drgdo '

Corregedor Geral Eleitoral Ministre Luis Felipe Saloméo

Cliqgue uma vez em cima do
Juiz Auxilisr - Carlos Horbach , - . .
Juiz Auxiliar - Vago 6rgdo julgador desejado. Neste
Juiz Auxilisr - Vago manual, escolheremos o

Ministra Substituta Carmen Licia ”Ministro PreSidente LuiS

Ministra Substituta Maria Claudia Bucchisneri

2 . .
Ministro Alexandre de Morses ROberto Barroso para inserir o

Ministro Carlos Horbach seu voto antes da sessdo de
Ministro Luis Felipe Saloméc L

julgamento.

Ministro Luiz Edson Fachin

Ministro Maurc Campbell Margues

Ministro Presidente Luis Roberto Bamoso!

Ministro: Sergic Silveira Banhos

Ministro Substituto Benedito Gongalves

Ministro Substituto Carles Mario da Silva Welloso Filho
Ministro Substitute Nunes Margues

Ministro Substituto Raul Araljo

Ministro Substitute Ricardo Lewandowski W
PA 0600607-23.2021.6.00.0000 - Escolher drgdo julgader voto escrite B E =L Sk
AQUILAE DENEB X NAQ DEFINIDO o
Orglo julgador de destino
Ministro Presidente Luls Roberto Barroso v

Ministro substituto

Colegiado do Tribunal Superior Elelt

ENCAMINHAR PARA ORGAD SUBSTITUTO

Cligue uma vez em cima do campo “Ministro
Substituto” e escolha a opgao “Ministro”
(este campo passara a mostrar palavra
“Ministro” ao invés da palavra “Ministro
Substituto”).

Feita a mudanca para “Ministro”, clique uma
vez no botdo “ENCAMINHAR PARA ORGAO
SUBSTITUTO”.
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PA 0600607-23.2021.6.00.0000 - Aguardando voto escrite Bl u B o ra
AQUILAE DENEE X NAC DEFINIDO v @ ‘ D i

No momento em que o usudrio clica no botdo “ENCAMINHAR PARA ORGAO
SUBSTITUTO” da tarefa “Escolher érgao julgador voto escrito”, o processo transita
automaticamente para a tarefa seguinte do fluxo, chamada “Aguardando voto
escrito”.

Paralelamente a chegada do processo na tarefa “Aguardando voto escrito”, o PJe abre
automaticamente uma segunda tarefa, chamada “Elabora Voto Escrito”, no
Gabinete do Ministro Presidente Luis Roberto Barroso. Nessa tarefa de gabinete, o
Ministro Presidente escolhera o tipo de voto que dara (se acompanha, se diverge do
relator, por exemplo) e também podera inserir o texto do seu voto.

PA 0600607-23.2021.6.00.0000 - Voto escrito devolvido B u . +
AQUILAE DENES X NAC DEFINIDO v @ . .:J

A partir do momento em que o Ministro Presidente Luis Roberto
Barroso encerra sua tarefa de gabinete, o processo transita
automaticamente para a tarefa seguinte do fluxo da ASPLEN,
chamada “Voto escrito devolvido”.

Aqui, o usuario s6 tem uma agao a fazer: clicar uma vez no botdo de
transicOes e escolher a opg¢do “Prosseguir”.
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PA 0600607-23.2021.6.00.0000 - Liberados para julgamento pelo gabinete E 2 % 9
AQUILAE DENES X NAQ DEFINIDO v

O processo entdo retorna para a tarefa “Liberados para julgamento
pelo gabinete”.

Caso a Assessoria de Plenario queira enviar o processo para um
segundo Ministro inserir voto escrito, antes da sessao, basta
repetir o passo a passo que acabamos de mostrar.

Para a Assessoria de Plendrio encaminhar os autos para o Ministro vogal
elaborar seu voto escrito durante a sessdo de julgamento, o passo a passo é
praticamente idéntico ao acima mostrado. Existem, entretanto, duas diferencas

enfre o envio do processo antes ou durante a sessdo.

A 19 diferenca do passo a passo diz respeito d tarefa em que

se

encontram os autos quando a Assessoria de Plendrio decide enviar o processo

para o Ministro vogal:

Ruy #

M SCiv 0600040-21 2023 6.00.0000 - Processo incluido em pauta @ E B W

BENI MELLO X LEPORIS HERCULLIS =

Como ja visto neste subcapitulo, quando a ASPLEN decide enviar o
processo para o Ministro vogal inserir voto, antes da sessdo, os autos
encontram-se na tarefa inicial do fluxo, chamada “Liberados para
julgamento pelo gabinete”.

Todavia, quando o usuario decidir enviar o processo para o Ministro
vogal inserir voto, DURANTE A SESSAO, os autos n3o estardo na tarefa
inicial do fluxo. O processo estara estacionado na tarefa “Processo
incluido em pauta” (examinaremos esta tarefa com mais detalhes no
subcapitulo 2.7 deste manual).
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A 2° diferenca do passo a passo diz respeito a quais acdes o usudrio
deve adotar para fazer os autos chegarem a tarefa “Escolher érgdo julgador
voto escrito”.

Como ja visto neste subcapitulo, quando a ASPLEN decide enviar o
processo para o Ministro vogal inserir voto, antes da sessdo, o usudrio somente
precisa executar 1 (um) deslocamento entre tarefas (da tarefa inicial do fluxo,
chamada “Liberados para julgamento pelo gabinete”, diretamente para a
tarefa “Escolher érgdo julgador voto escrito”).

No caso de envio do processo para o Ministro vogal inserir voto, durante
a sessdo, como o processo estd estacionado em uma tarefa diferente da tarefa
inicial do fluxo, o usudrio precisard antes deslocar o processo para a tarefa inicial
do fluxo para sé depois encaminhar os autos a tarefa “Escolher érgdo julgador
voto escrito”. Veja o passo a passo a seguir:

Ruy Arruda

M SCiv 0600040-21.2023.6.00.0000 - Processo incluide em pauta B n B Wi bo]
FENI MELLO X LEPORIS HERCLLLIZ

Processos retirados de julgamento
/ Liberados para julgamento pelo gabinete

Perceba nesta fotografia que, quando a ASPLEN decide enviar o processo

para o Ministro vogal inserir voto, durante a sessdo, o processo encontra-
se estacionado na tarefa “Processo incluido em pauta”.

Posicione o ponteiro do mouse no botao de transigées e clique uma vez.

Cligue uma vez na opgdo “Liberados para julgamento pelo gabinete”.
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PA 0600607-23.2024 6.00.0000 - Liberados para julgamento pelo gabinete § B =]
AGQUILAE DENES X NAC DEFINIDO e

Ajustar documentos de sessdo
Escolher drgdc julgador voto esoito
/F’auta provisoria
Na tarefa “Liberados para julgamento pelo | Processo incluide em pauts
gabinete”, clique uma vez no botdo de

Processos retirados de julgamento

transicbes e cligue uma vez na opgdo
“Escolher 6rgdo julgador voto escrito”.

A partir deste momento o passo a passo serd igual agquele mostrado no
inicio deste subcapitulo.

2.6 Pauta Provisoria

A Assessoria de Plendrio agora tem condicdes de encaminhar processo
para uma tarefa denominada “Pauta proviséria”. O passo a passo abaixo
mostra quais sdo as acdes hoje disponiveis a partir daquela tarefa:

MSCiv 0600077-428.2023.6.00.0000 - Liberados para julgamento pelo gabinete [] {@ B D

MARIANA CARMALHO BARBOSA NOZUEIRA X NAQ CEFINIDD
‘ [ Ajustar documentos de sessdo
Escolher érgéo julgador voto esorito

Na tarefa “Liberados para julgamento pelo el 72112 Eroviséic
. . ~ P incluid t:
gabinete”, clique uma vez no botdo de ropesse neluido &m pauia

Processos retirados de julgamento

transi¢ées e depois clique uma vez na opgdo
“Pauta provisoria”.
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MSCiv 0600077-48.2023.6.00.0000 - Pauta provisdria Bl u B Wi 5
MARIANA CARVALHO BARBOSA NOGUEIRA X NAD DEFINIDD v

O processo chega na tarefa seguinte,
chamada “Pauta provisoria.

MSCiv 0600077-48.2023.6.00.0000 - Pauta provisoria @ __B = 3 o)

MARIANA CARVALHO BARBOSA NOGUEIRA X NAQ DEFINIDD

Liberados pars julgemento pelo gabinets

Frocesso incluido em pauta

Na tarefa “Pauta proviséria”, o usuario tem 3 (trés) opgdes de agdo:

12 opgdo) caso o usuario tenha enviado o processo por engano para esta tarefa, clique uma vez no
botdo de transi¢des, e depois clique uma vez na opgdo “Liberados para julgamento pelo gabinete”.
O processo entdo retornara para a 12 tarefa do fluxo.

” u

22 opgao) fazer nada, isto é, deixar o processo “parado”, “estacionado” nesta tarefa. No momento
em que o Assessor de Plendrio inserir este processo em uma pauta especifica, e fechar a aludida
pauta, o processo saira automaticamente desta tarefa para a tarefa seguinte do fluxo, chamada
“Processo incluido em pauta” ou “Processo incluido em pauta virtual” (veja fotografia seguinte).

32 op¢do) clicar uma vez no botdo de transi¢ées e depois clicar uma vez na opgdo “Processo incluido
em pauta” (ou Processo incluido em pauta virtual”). Neste caso, o usuario estard “empurrando
manualmente” o processo para a tarefa seguinte do fluxo, chamada “Processo incluido em pauta”
(substituindo a agdo automatica do Sistema, mencionada na 22 opgdo, acima descrita).
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M SCiv 0600077-48.2023.6.00.0000 - Processo incluide em pauta @ E kK )
AATIANA CARVALHO BARBOSA NOSUEIRA X NAD DEFINIDO v

Processos retirados de julgamento
A/Lib?“:3 para julgamento pelo gabinete

A tarefa “Processo incluido em pauta” (ou “Processo incluido em pauta virtual”) serd melhor

explicada no subcapitulo 2.7 deste manual. Neste momento, vamos apenas mostrar as duas
opgOes de agdo da tarefa “Processo incluido em pauta”:

12 opgdo) caso o usudrio tenha enviado o processo por engano para esta tarefa (ou caso ndo
tenha mais nada a ser feito aqui), clique uma vez no botao de transi¢oes, e depois clique uma
vez na opgdo “Liberados para julgamento pelo gabinete”. O processo entdo retornara para a
12 tarefa do fluxo.

22 opgao) transitar o processo para a tarefa “Processos retirados de julgamento”.

2.7 Processo incluido em pauta (ou Processo incluido em pauta
virtual)

A tarefa “Processo incluido em pauta” € o ponto de partida para a
Assessoria de Plendrio chegar nas tarefas relacionadas ao registro e controle dos
prazos de pedido de vista, assim como nas tarefas relacionadas ao adiamento,
retirada de julgamento ou julgamento dos autos.

Nessa parte do fluxo, o Ple estd equipado com vdrios gatilhos que
fazem o processo fransitar entre tarefas de forma automatica, sem necessidade
de atuacdo humana. O objetivo dos gatilhos € exatamente reduzir a carga de
trabalho do usudrio.
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Primeiramente, convém mencionar que o usudrio tem a sua disposicdo
3 (trés) formas para fazer com que o processo chegue na tarefa “Processo
incluido em pauta”, quais sejam:

1¢ forma) a partir da tarefa “Pauta proviséria”, conforme mostramos no
subcapitulo 2.6 deste manual;

2° forma) a partir da 1° tarefa do fluxo da Assessoria de Plendrio, com
atuacdo manual do usudrio;

MSCiv 0600511-71.2022.6.00.0000 - Liberados para julgamento pelo gabinete B “ @
GABREL DOS ANJOS BEZERRA X BENI MELLO
/ Ajustar documentos de sess&o
Escolher 6rgéo julgador voto escrito
Na tarefa inicial do fluxo, posicione o ponteiro do mouse Pauta provisoria
’ Processo incluido em pauta

em cima do botdo de transig¢des e clique uma vez.

Processos retirados de julgamento

Clique uma vez na opgdo “Processo incluido em pauta”.

O processo entao chegara na tarefa “Processo incluido

em pauta”, em razao dessa atuagdao manual do usuario.

3°forma, a recomendada por este manual) a partir da 1° tarefa do fluxo
da Assessoria de Plendrio, sem qualquer intervengGo humana (h& aqui o
primeiro gatilho). Explico.

Quando o Ministro Relator disponibiliza o processo para julgamento pelo
Plendrio, os autos chegam na 19 tarefa do fluxo da Assessoria de Plendrio,
chamada “lLiberados para julgamento pelo gabinete” ou “Liberados para
julgamento pelo gabinete Virtual”.

O Assessor de Plendrio entdo acessa o painel da “Relacdo de
Julgamento” e insere o processo disponibilizado pelo Ministro Relator em uma
pauta especifica. No momento em que a pauta é fechada, o PJe aciona o
primeiro gatilho e encaminha automaticamente aquele processo da pauta
(que estd “parado”, “estacionado” na tarefa inicial do fluxo) para a tarefa
objeto deste subcapitulo, chamada “Processo incluido em pauta”.

Chegando os autos na tarefa “Processo incluido em pauta”, agora
teremos condicoes de mostrar os outros gatilhos que fazem o processo chegar
automaticamente nas tarefas relacionadas a pedido de vista, a adiamento,
retirada de julgamento ou julgamento da causa.

2.7.1 Tarefas relacionadas a Pedidos de Vista

AQui, o Assessor de Plendrio terd condicoes de informar ao PJe um prazo
que deve ser dado ao Ministro vistor para elaborar voto escrito. Além disso, o
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Sistema se encarrega de contar o prazo dado, assim como faz o framite
automdatico do processo entre tarefas.

Em termos de Sistema, no momento em que o Ministro pede vista, o
Assessor de Plendrio precisa registrar no PJe quem foi o Ministro vistor. Quando a
sessdo é encerrada, o PJe aciona um gatiho destinado a criar um fluxo
paralelo? daquele processo em que houve o pedido de vista. O processo entdo
passa a aparecer em duas tarefas de fluxo distintas, conforme podemos
observar da fotografia abaixo:

RuyArruda & !

| E——
Como ja vimos, quando a sessao plendria

F e e , . - Filtros v
é iniciada, o processo estd estacionado
, 0601120-65
na tarefa “Processo incluido em pauta”

mpeténcia

(fluxo principal).

Etiqueta

Quando a sessdo é encerrada, o Ple LIMPAR
dispara um fluxo paralelo daquele Processo com pedido de vista 1

processo em que houve pedido de vista. gl ©rocese0 incuido em pauta 1
Os autos entdo aparecem em uma
segunda tarefa chamada “Processo com
pedido de vista”. E nesta nova tarefa que
0 usudrio realizard agdes relacionadas ao

pedido de vista.

O passo a passo abaixo mostra ndo sé como fazer o registro de um prazo
de vista, mas também mostra o comportamento esperado do Sistema nas
tarefas subsequentes:

RuyArruda &

MSCiv 0800078-33.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista -] E ® % D o
BENI MELLO X NAO DEFINIDO v

Selecionar tipo de prazo*

Se\ecwone‘ ~
i
Na tarefa “Processo com

pedido de vista”, posicione o

ponteiro do mouse em cima
do campo “Selecionar tipo
de prazo” e clique uma vez.

2 H3 fluxo paralelo quando o processo aparece, a0 mesmo tempo, em duas ou mais tarefas de fluxo.
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RuyArruda &

MSCiv 0600078-33.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista E @ %1 D 1
BENI MELLO X NAC DEFINIDO .

Selecionar tipo de prazo*

| Selecione ~
selecione
b Clique uma vez na opgaa
Meses s
P desejada. Neste exemplo,
escolheremos  a opgao
“Dias”
RuyArruda &
iv 0800078-33.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista =] T ra
MELLO X NAO DEFINIDO e E @ .1 D v

Selecionar tipo de prazo* Prazo*

‘ Dias v |0

SALVAR DATA

Posicione o ponteiro do mouse em cima do
campo “Prazo” e clique uma vez. O cursor
aparecera dentro do campo.

Digite o numero que corresponde a duragao
desse prazo em dias.
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RuyArruda &

MSCiv 0600078-33.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista W E ® %1 9 o
BENI MELLO X NAO DEFINIDG v .
Selecionar tipo de prazo* Prazo* Data prevista para aguardar
Dias v o1 17/08/2023

SALVAR DATA

No caso do prazo em “Dias”, no momento em que o nimero é digitado no campo “Prazo”, o Ple
automaticamente apresenta na tela um novo campo, chamado “Data prevista para aguardar”, com
uma data ja preenchida.

No caso do prazo em “Dias”, a data mostrada no novo campo corresponde ao dia de hoje, somado
com a quantidade de dias que o usuario digitou no campo “Prazo”. ATENCAO: o resultado que
aparece neste novo campo ndo segue aquela antiga sistematica do CPC de 1973, de prorrogagio
do prazo para o primeiro dia util seguinte, caso o fim do prazo termine em dia ndo util. Portanto,
se o usuario (em uma sexta-feira, dia 10.2.2023) digitar o nimero “1” no campo “Prazo”, a data que
vai aparecer no novo campo serd o sabado dia 11.2.2023, e ndo a segunda-feira 13.2.2023.

RuyArruda &

MSCiv 0600078-33.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista W E @ %1 D oI
BEHI MELLO X NAO DEFINIDO v o
Selecionar tipo de prazo* Prazo* Data prevista para aguardar
Dias v 17/08/2023

SALVAR DATA

Cligue uma vez no
botdo “SALVAR DATA”.
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MSCiv 0600078-33.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista W o ra
BENI MELLO X NAO DEFINIDO v E ® %1 D I

RuyArruda &
[ ]

A data foi salva com sucesso!

O PJe mostrara a frase “A data foi salva
com sucesso!”

. = = A THE-REe

Finalizar fluxo

/ Acompanhar processo com pedido de vista

Assim que a frase “A data foi salva com sucesso!” aparecer na tela do usuario, posicione o ponteiro do
mouse em cima do botdo de transi¢oes e clique uma vez.

Na sequéncia, cligue uma vez na opg¢do “Acompanhar processo com pedido de vista” para dar
seguimento ao procedimento de registro e controle do prazo dado ao vistor. O processo saird desta
tarefa para a tarefa seguinte do fluxo (veja proxima fotografia).

ATENCAO: a opgdo “Finalizar fluxo”, como o préprio nome da opcdo sugere, “extingue”, “mata”

toda a tramitagdo que executamos até este momento. Somente clique nesta opgao se, no caso concreto,
nao for mais necessario registrar prazo de vista ao vistor.
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MSCiv 0600079-18.2023.6.00.0000 - Acompanhar processo com pedido de vista | E 2 %1 09D

BENIMELLO X NAO DEFINDO \ v

O processo chega a tarefa “Acompanhar processo com pedido de vista”.

Ruy Arruda &

”» u

Novamente, a ideia aqui é que o processo fique “parado”, “estacionado” nessa tarefa durante o
transcurso do prazo de vista que foi dado ao vistor pelo usuario da ASPLEN. Isso porque esta tarefa
também esta equipada com gatilhos que passaremos a explicar:

12 gatilho: se o Ministro vistor elaborar seu voto escrito antes do fim do prazo de vista, o PJe acionara
gatilho para fazer o processo transitar automaticamente da tarefa “Acompanhar processo com pedido
de vista” para a tarefa “Processo com pedido de vista com prazo encerrado” (veja proxima fotografia).

22 gatilho: se o Ministro vistor permanecer inerte e ndo elaborar voto escrito no prazo da vista, o Ple
também acionara gatilho para fazer o processo transitar da tarefa “Acompanhar processo com pedido
de vista” para a tarefa “Processo com pedido de vista com prazo encerrado”. (CATAO, s6 consegui
simular o 12 gatilho. Existe mesmo esse 22 gatilho que menciono aqui? O nome da tarefa de destino

L] gque menciono nesse gatilho é essa mesma?).

RuyArruda &

e

§Civ 0600079-18.2023.6.00.0000 - Processo com pedido de vista com prazo encerrado

ENI MELLO X NAO DEFNIDO v
Finalizar fluxo

i

A chegada do processo na tarefa “Processo com pedido de vista com prazo

encerrado” sinaliza para o Assessor de Plendrio que o prazo de vista assinalado
no processo encerrou. Este é o objetivo da tarefa.

A Unica opgdo de agdo disponivel é encerrar o fluxo paralelo.

Posicione o mouse no botao de transigoes e clique uma vez. Na sequéncia, clique
uma vez na op¢ao “Finalizar fluxo”.

2.7.2 Tarefas relacionadas ao julgamento da causa

Como jd visto, o fechamento da pauta faz com que o processo ingresse
automaticamente na tarefa “Processo incluido em pauta” (ou “Processo
incluido em pauta virtual™).
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PetCiv 0600049-80.2023.6.00.0000 - Processo incluide em pauta []
GABRIELE MORAES X ZETA TITICANS "

No dia da sessdo de julgamento, caso o processo
seja efetivamente julgado, quando o Assessor de
Plenario encerrar a sessdo e registrar
movimentagdo, o Ple disparard gatilho para fazer
o processo se deslocar automaticamente da
tarefa “Processo incluido em pauta” (ou “Processo
incluido em pauta virtual”) para a tarefa “Processo
julgado”.

EL‘»’&> L 3

MSCiv 0600040-21.2022.6.00.0000 - Processo julgade @

BENI MELLO X LEPORIS HERCULLIS bl

A chegada do processo na tarefa “Processo julgado” sinaliza para o
Assessor de Plenario que o caso foi julgado pelo Plenario. Este é o
objetivo da tarefa.

A Unica opcdo de agdo disponivel é encerrar o fluxo.

Posicione o mouse no botdo de transi¢des e cligue uma vez. Na
sequéncia, clique uma vez na opc¢ao “Finalizar fluxo”.

Ruy A

EE’ L 3

Finalizar fluxe
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2.8 Processos retirados de julgamento

Como ja visto, o fechamento da pauta faz com que o processo ingresse
automaticamente na tarefa “Processo incluido em pauta” (ou “Processo
incluido em pauta virtual”).

No dia da sessdo, caso o processo seja retirado de julgamento, quando
o0 Assessor de Plendrio encerrar a sessdo e registrar movimentacdo, o Ple
disparard gatilho para fazer o processo se deslocar automaticamente da tarefa
“Processo incluido em pauta” (ou “Processo incluido em pauta virtual”) para a
tarefa “Processos retirados de julgamento”.

Ruy 2

REspEl 0600360-82.2020.6.20.0012 - Processos retirados de julgamento @ E B %

CASSID EMMANUEL X NAD DEFINIDO v
/ Finalizar fluxc

”

A chegada do processo na tarefa “Processos retirados de julgamento
sinaliza para o Assessor de Plendrio que o caso foi, de fato, retirado de

julgamento. Este é o objetivo da tarefa.
A Unica opgdo de agdo disponivel é encerrar o fluxo.

Posicione o mouse no botdo de transigdes e cligue uma vez. Na
sequéncia, clique uma vez na opg¢do “Finalizar fluxo”.
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