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1 - OBJETIVO DA ORIENTAÇÃO: 

 

Instruir os usuários internos sobre o procedimento a ser realizado no sistema 

PJE de 1º grau, para efetuar a configuração da central de mandados e o 
cadastramento dos perfis dos oficiais de justiça. 

 
2 - A QUEM SE APLICA: 

 

Servidores das zonas eleitorais. 

 
3 - INFORMAÇÕES PRELIMINARES: 

 
Resolução 23.417/2014/TSE (institui o PJE da Justiça Eleitoral). 

 

https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2014/resolucao-no-23-417-

de-11-de-dezembro-de-2014 
 

Resolução 1.112/2019/TRE-MG (regulamenta o PJE de 1ª instância do TRE-MG). 

 

https://www.tre-mg.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre/arquivos/tre-mg-

resolucao-tre-mg-n-1112-de-7-de-agosto-de-
2019/rybena_pdf?file=https://www.tre-mg.jus.br/legislacao/resolucoes-do-

tre/arquivos/tre-mg-resolucao-tre-mg-n-1112-de-7-de-agosto-de-

2019/at_download/file 

 
 

 
4 - REGRAS: 

 
Configuração de central de mandados............................ ........Pág.2  

Cadastramento dos perfis dos Oficiais de Justiça.................... Pág. 6  
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CONFIGURAÇÃO DA CENTRAL DE MANDADOS: 

 

Segundo o CNJ, as centrais de mandados são cadastradas de forma similar ao cadastro 

de um órgão judicial, mas constituem uma unidade de trabalho mais ampla, que pode 

atender a mais de uma localização simultaneamente. 

 

Além da possibilidade de atender a mais de uma localização, ela deve ser vinculada a 

grupos de oficiais de justiça que, posteriormente, poderão ser selecionados para a 

distribuição de expedientes. 

 

Em uma central de mandados deverá ter ao menos um oficial distribuidor. 

 

Após configurar a central de mandados, será necessário cadastrar os oficiais de justiça 

e por último o grupo de oficiais. 

 

 

 

PERFIL: para cadastrar a central de mandados, clique no ícone usuário      no canto 

superior direito e selecione o papel específico (2). Chefe de CARTÓRIO: “Administrador 

Zona”. 

 

1)  Com o perfil indicado, clique em “Abrir menu” no canto      superior esquerdo;  

Extraído do manual do TRE/SP (Elaboração: Ana Schultz) 
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2)  Aberto o menu, clique em Configuração (1) > Central de mandados (2) > Cadastro  

de central de mandados (3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3)  Na tela a seguir, realizar uma pesquisa para verificar se a central de mandados que 

se deseja criar já está cadastrada no sistema. Para tanto, inserir o nome no campo 

“Central de mandados” (1) e clicar no botão “PESQUISAR” (2). 

 

4)  Não encontrando o cadastro, acionar a aba seguinte, “FORMULÁRIO” (1), inserir o 

nome da Central de Mandados(2), ativar a central (3) e clicar em “INCLUIR” (4). 

 

 
 

 

 

 
 
 
 

 OBS: o sistema não aceita um nome muito grande para a central. Se o usuário 

não conseguir incluir, reduzir o nome, como por exemplo: CM 001ZE.  

1 

2 
3 

4 

1 

2 
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5)  Na aba “LOCALIZAÇÃO”, abrir a setinha ao lado de Tribunal, após abrir a setinha ao 

lado de MG, e selecionar a ZE específica. Clique em “INCLUIR” (1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6)  Retornar em Configuração (1) > Central de mandados (2) > Grupo (3), para criar o 

grupo de oficial de justiça. 

 

7)  Realizar uma pesquisa para verificar se o grupo que se deseja criar já está 

cadastrada no sistema. Para tanto, inserir o nome no campo “Grupo de oficiais de 

justiça” (1) e clicar no botão “PESQUISAR”  (2).  

1 

2 

Extraído do manual do TRE/SP (Elaboração: Ana Schultz) 



 
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS 

CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL 
COORDENADORIA DE INSPEÇÃO E ORIENTAÇÕES ÀS ZONAS ELEITORAIS 

SEÇÃO DE PROCEDIMENTOS JUDICIÁRIOS 

 

5 

8)  Não encontrando o cadastro, acionar a aba seguinte, “FORMULÁRIO” (1), inserir o 

nome do “Grupo de oficiais de justiça” (2), escolher a “Central de mandados” (3), 

ativar o grupo (4) e clicar em “INCLUIR” (5). 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 OBS.:Caso não esteja conseguindo incluir, reduzir o nome do grupo. 

 

9)  Por fim, selecionar o(s) oficial(is) de justiça da esquerda para a direita, ou realize 

uma pesquisa para localizar o oficial desejado(1), clicando em “PESQUISAR” (2). Para 

movimentar, basta clicar na seta (3), tanto para incluir, como para retirar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 OBSERVAÇÕES: 
 

1. Se não for localizado o oficial de justiça na pesquisa, deverá ser realizado o 

cadastramento do seu perfil (ver orientações abaixo). 
 

2. Se a central criada tiver apenas um oficial de justiça, o grupo deve ser criado 

com esse único oficial de justiça, que deverá possuir o perfil de oficial de justiça 

distribuidor, além do perfil de oficial de justiça (ver orientações abaixo).  

1 

2 3 
4 

5 

1 
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CADASTRAMENTO DOS PERFIS DOS OFICIAIS DE JUSTIÇA: 

 

 Acesse o PJE, com o perfil “Administrador Zona”. 

 

 

 Depois clique no menu no canto superior esquerdo, ao lado da sigla Pje 

 

 

 Em seguida, clique em “configuração”, “Pessoa” e “Oficial de justiça”. 

 

 

 
 

 Digite o nome ou o CPF do Oficial de justiça e clique em PESQUISAR. 
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 Se o nome do Oficial de justiça não aparecer do lado direito da tela, será necessário 

realizar o seu cadastramento. Para isso, clique em “PRÉ-CADASTRO”. 

 

 

 Digite o CPF do Oficial de justiça no campo próprio e clique em PESQUISAR. 

 

 

 Aparecerá o nome do Oficial de justiça. Clique em CONFIRMAR. 
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 Verifique se está marcada a opção “Ativo” em “Situação deste perfil” (é opcional o 

preenchimento dos campos “Nº de matrícula” e “Data da posse”). Clique em SALVAR 

e depois clique na aba “CENTRAIS DE MANDADOS”. 

 

 

 No campo “Central Mandado”, selecione a central de mandados já cadastrada para 

a zona eleitoral. No campo “Localização física”, selecione a zona eleitoral. Em 

“Papel”, marque uma das duas opções “Oficial de Justiça” ou “Oficial de Justiça 

Distribuidor”. Após selecionar o papel, clique em INCLUIR. 

 

 Observação: se houver mais de um Oficial de justiça atuando na zona 

eleitoral, um será cadastrado com os dois papéis e os demais apenas com o 

papel “Oficial de Justiça”. Nessa hipótese, após incluir o papel de “Oficial de 

Justiça”, repita o procedimento de preenchimento dos campos, marque o 

papel “Oficial de Justiça Distribuidor” e clique novamente em INCLUIR. 

 

  

1 

2 

1 2 3 
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 No exemplo abaixo, foram incluídos os dois papéis. 

 

 

5 - OBSERVAÇÕES: 

 

No caso de dúvidas, entre em contato com a SEJUD por meio do SOS ou grupos de 

WhatsApp. 

 

6 - DATA PREVISTA PARA A REVISÃO/ATUALIZAÇÃO DA ORIENTAÇÃO: 

13/8/2023. Caso não haja circunstâncias que demandem sua realização antes desse 

prazo. 


