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Instrucoes:

O sistema PJE permite assinatura eletronica de documentos sem o uso de certificado em token fisico. Com essa
funcionalidade, o usuério pode assinar documentos no PJE utilizando um certificado digital em arquivo e um token
virtual. Para isso, o usudrio devera gerar e salvar o arquivo do seu certificado digital e gerar um cédigo de acesso
temporario (token) para cada logon no PJE onde for necessario realizar a assinatura de documentos. Este roteiro
detalha a realizacdo desses procedimentos.

Pré-requisitos:

Possuir acesso ao sistema PJE;
O cadastro de pessoa fisica do PJE deve estar com as informagdes de data de nascimento e de titulo eleitoral.

I. Gerar arquivo do certificado

1.1. Acesse 0 endereco: https://pje-certificado.tse.jus.br/
1.2. Faga o logon com o CPF e mesma senha utilizada para acesso ao sistema PJE;

1.3. Confira as informac¢fes pessoas apresentadas e, no campo Senha, informe uma senha para o certificado.
Essasenha dewe ser diferente da ja utilizada no PJE e deve seguir 0s seguintes requisitos:

e Pelo menos 8 caracteres;

e Pelo menos 1 letra mailscula;

e Pelo menos 1 letra mindscula;

e Pelo menos 1 caractere especial (@,#,%$,%,....).

Informacgoes Pessoais

Senha*

1.4. Cligue em Gerar e salve o arquivo com extensdo P12 no computador.
Atencéo: A validade do certificado é de 30 dias . Apds o vencimento é necessario gerar outro certificado.

II. Gerar Token virtual

O token a ser gerado é valido apenas para a sessao ativa do sistema, devendo ser gerado a cada acesso em que
for necessario assinar algum documento.

2.1. Acesse o PJE Zonas Eleitorais utilizando CPF/Senha. Sera apresentada uma tela solicitando o nimero do
token;
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2.2. Cligue com o botéo direito do mouse no icone do PJE Office, localizado ao lado do rel6gio do Windows, e
selecione a opgcao Gerar Token;
Obs.: O icone pode estar oculto, use a seta” para exibir os icones ocultos.
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2.3. Clique em Selecionar Certificado e selecione o arquivo do certificado gerado no capitulo 1;
2.4. Cligue em Gerar Token;

Pl PleQffice - Gerar Token >

| Selecionar certificado |

Certificado selecionado: Nenhum

Gerar Token
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2.5. Autentique com a senha do certificado, que foi cadastrada no capitulo 1, passo 1.3;
Atencdo: o token gerado tera validade de 15 segundos.

Pl PleQffice - Gerar Token *

Seledionar certificado

Certificado selecionado: C:\Jsersh Downloads pl2

E Gerar Token ;

230068

2.6. Copie o Token gerado, cole na janela aberta conforme passo 2.1 e clique no botdo Validar;
Obs.: Realize a validagdo em menos de 15 segundos, caso contrario o token perdera a validade e o processo devera serrepetido.

2.7. Aparecera um icone verde ao lado do nome do usuério no PJE, no canto superior direito da janela,
indicando que o procedimento foi concluido.

Nome Usuario & » Apos Validagao »  AGINEASEIENT
9
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